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Instrucciones para la solicitud
Programa de Subvencidn para Instituciones de la Ensefianza de la Fundacion Jap6n
Lengua Japonesa en el Extranjero Madrid
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Este programa tiene como objetivo acelerar la difusién de la lengua japonesa a través de la ayuda a diversas actividades necesarias
para el desarrollo de la ensefianza del japonés y la difusién de dicha lengua en Espaiia.
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| Requisitos del solicitante |
1. Como norma general, debera ser una entidad u organizacién de ensefianza de la lengua japonesa sin animo de lucro, aunque

también podran optar a la subvencién personas, entidades u organizaciones transnacionales o transregionales siempre que
resulte efectivo para el desarrollo de la ensefianza de la lengua japonesa.

N

. Las siguientes entidades no estan incluidas dentro del programa de subvencién:
(1) El Gobierno de Espafia, gobiernos autonémicos, etc. (Organos de administracién tales como ministerios. Excepto
instituciones de educacion y de investigacion.)
(2) Organizaciones internacionales (organismos intergubernamentales ayudados econdmicamente por el gobierno japonés)

w

. El recibir la subvencién de la Fundacién Japén Sucursal en Espaiia (en adelante, FJM) no debe ir en contra de las leyes de su pais
(asegurese de este extremo antes de realizar la solicitud).

S

. Disponer por parte de la entidad solicitante de cuenta bancaria en la que pueda recibir la subvencién antes del ingreso de la
misma.

528

. Debera tener la capacidad y la voluntad de llevar a cabo el proyecto honradamente de acuerdo con el plan.
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| Proyectos para la subvencién |

A continuacidn, se enumeran algunos ejemplos de actividades contempladas en la subvencién, pero pueden solicitar el apoyo

necesario en varias formas diferentes, y proponer otras actividades de libre planificacion en su solicitud.

Conceptos

Descripcion

Subvencién para
actividades que
motiven a los
estudiantes

Con el objetivo de fortalecer la creacién de redes mutuas entre las instituciones de ensefianza del
japonés y los profesores, y ampliar el alcance de la enseflanza del japonés, se subvencionara una
parte de los costes de organizacién de eventos como concursos de oratoria, presentaciones,
conferencias, talleres, entre otros, con el fin de motivar a los estudiantes y despertar el interés
por la ensefianza del japonés en su entorno.

Subvencioén para la
compra de material
didactico*

Se subvencionara una parte de los gastos de compra de material didactico, material suplementario
y accesorios de presentacion de la cultura japonesa (kit de caligrafia, yukata, papel de origami,
etc.) necesarios para llevar a cabo los cursos de lengua japonesa. Ademas, se subvencionara una
parte de los gastos de compra de material didactico o similar que contribuya a la ensefianza de la
lengua japonesa y que se ofrezca o exponga de forma extensiva en lugares tales como bibliotecas.
Sin embargo, no seran susceptibles de subvencién materiales didacticos o similares que se
entreguen a los estudiantes, a excepcién de consumibles tales como el papel de origami.

Celebracion de

reuniones

Se subvencionara una parte de los gastos de celebracién de seminarios, talleres, simposios,
cursillos, etc., para profesores de lengua japonesa. Ademads, se subvencionara una parte de los
gastos de viaje en el caso de que se realicen ponencias de investigacién o informes de practicas
en academias importantes de Europa.

Subvencioén para la
produccién de
material didactico

Se subvencionara una parte de los gastos relativos a la produccién o ediciéon de material didactico
adaptado a las necesidades o a los planes de estudios.

Proyecto
libremente
organizado

Por otra parte, se subvencionard una parte de los gastos de realizacion de proyectos compuestos
de varios de los conceptos antedichos o de proyectos planeados por la entidad u organizacién de
ensefianza de la lengua japonesa que sean distintos de los conceptos 1 a 4 y necesarios para la
formacién de los profesores de lengua japonesa o para promocionar la ensefianza de dicho
idioma.

*Condiciones para la subvencion para la compra de material didactico

Sera susceptible de esta subvencidn la compra de material didactico para profesores. No se subvencionaran otros materiales, como
libros de texto para distribuir a los alumnos.

Ademas, la F]M no podra comprar ni enviar desde Japdn el material didactico.
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| Importe maximo de la subvencién |

Por norma general, la cantidad maxima concedida en concepto de subvencién a una solicitud sera de 600 €. Sin embargo, cabe la

posibilidad de aceptar excepciones teniendo en cuenta la envergadura del proyecto o la relacion coste-efectividad, por lo que le
invitamos a contactar con nosotros si es preciso.
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| Requisitos del proyecto para ser subvencionado |

1. Que el programa y el método de realizacion del proyecto sean adecuados para lograr el objetivo y que obtenga resultados.
2. Que el proyecto no sea utilizado para un fin religioso o politico.
3. Que el proyecto sea sin animo de lucro.

4. Que el proyecto se realice y complete dentro del periodo que finaliza el 15 de marzo de 2026.
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| Conceptos no subvencionables |

Los conceptos que no seran objeto de ayuda mediante subvencién son los siguientes:
+ Suministro de material didactico, gastos de envio desde Japon o de un tercer pais de libros, material didactico, etc.

+ Gastos indirectos: Gastos que no sean los directos del proyecto objeto de ayuda

+ Gastos administrativos de departamentos de gestion

+ Gastos operativos de los cursos de lengua japonesa habituales o gastos de contratacidn del personal docente ya existente

(excepto en el caso de la subvencién a la remuneracién de los cursos online)

- Reuniones de trabajo que celebre periédicamente la organizacion solicitante, tales como juntas generales o consejos de
administracion.

+ Gastos de compra de equipos: Activos materiales que perduren en el tiempo, como por ejemplo ordenadores, periféricos,
maquinas de oficina como aparatos de fax o fotocopiadoras, electrodomésticos, muebles como mesas, sillas o estanterias,
instalaciones de oficina, etc.

+ Gastos de obras de construccién o de compras inmobiliarias

+ Alquileres de instalaciones que supongan un uso a largo plazo

+ Alquileres de salas o locales que pertenezcan a la organizacion solicitante

+ Costes de vuelos internacionales que superen la tarifa especial de excursidon (tarifa PEX) en clase turista de vuelo directo regular

+ Gastos de banquetes y actividades de entretenimiento
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| Método de aprobacién |

En la valoracidn de las solicitudes se tienen en cuenta los siguientes puntos

+ Clasificacion del organismo solicitante

+ Efectos concretos

+ Influencia en el pais y/o region

+ Estructura de cooperacién con otros organismos y/o colectivos

+ Situacién de la obtencion de fondos, como fondos propios, aparte de F]M

+ Justificacién del proyecto (contenido, sistema de ejecucion, calendario, etc.)
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| Solicitud y plazo |

1. Las solicitudes deberan enviarse por via electrénica a la direccién de correo electrénico que se indica a continuacién. No se

aceptaran solicitudes enviadas por correo postal. Una vez recibido el e-mail de solicitud, se confirmara al solicitante su recepcion
por correo electrénico. Sino recibe acuse de recibo en ese plazo, pdngase en contacto con nosotros.

Direccién de e-mail: nihongo.kyoshi@jpf.go.jp

2. El periodo para la recepcion de solicitudes finalizara el 31 de enero de 2026.

3. Las solicitudes deberan recibirse al menos 2 meses antes de la realizacion de la actividad (Fecha limite obligatoria). Ademas, el
proyecto debe llevarse a cabo entre el 1 de abril de 2025 y el 15 de marzo de 2026.
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| Comunicacidn del resultado |

En el plazo de un mes desde la recepcidon de la solicitud de la subvencion, se notificara la resolucién por correo electrénico.
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| Formulario de solicitud |

Presente los documentos mencionados mas abajo. Utilice el formulario adjunto a esta instruccién si no existe ninguna menci6n

especial.
A. Datos generales de la solicitud (Comun para todos los casos)
B. Perfil del organismo solicitante (Comiin para todos los casos)
C. Datos bancarios (Comun para todos los casos)
D. Contenido del proyecto (I) a (1II) (Segun el tipo de solicitud)

Tenga en cuenta que «D.» varia en funcién del tipo de solicitud. Ademas, adjunte la documentacién de acuerdo con lo indicado en
«D. Contenido del proyecto», ya que ésta también depende del tipo de solicitud.
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| Observaciones generales |

1. No se devolveran los formularios de solicitud una vez presentados, por lo que rogamos conserve sin falta una copia en su poder.

2. Descargue el formulario de solicitud y cumpliméntelo con el ordenador, o bien rellénelo con un boligrafo negro y letra de molde.

3. Utilice la lengua espafiola, japonesa o inglesa para rellenar la solicitud.

4. Comuniquese con nosotros lo antes posible en caso de cambio o modificacién del contenido de la solicitud después de presentar
la misma.

5. Tenga en cuenta que puede que no se acepten solicitudes incompletas
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| A. Datos generales de la solicitud |

1. Organizacion solicitante: Anote el nombre oficial de la entidad u organizaciéon solicitante (universidad, instituto de

investigacidn, asociacidon de profesores, etc.), tanto en espafiol como su traduccién al japonés, asi como su domicilio social, su
naturaleza juridica, su niimero de teléfono, etc.

2. Departamento ejecutor del proyecto: Nombre, direccion, nimero de teléfono, etc., del departamento ejecutor del proyecto
(facultad, departamento de estudios, departamento, centro, instituto de investigacion, etc.) dentro de la entidad u organizacién
solicitante, Anote sin falta la direccidn de correo electrénico de la persona encargada del proyecto.

3. Representante autorizado: Es la persona que ostenta la responsabilidad administrativa de la entidad u organizacién
solicitante (el rector, el decano, etc.), de modo que su firma implica que la organizacién en cuestion realiza oficialmente la
solicitud; asimismo, se encuentra en posicion de poder garantizar que ostenta la responsabilidad sobre el contenido de dicha
solicitud.

4. Director del proyecto: Es la persona que tiene la responsabilidad de la direccidn y la ejecucion efectivas del proyecto en
cuestion.

5. Administrador financiero: Es la persona que representa el departamento financiero de la entidad u organizacion solicitante,
de modo que su firma implica que la organizacién en cuestion realiza oficialmente la solicitud respecto del presupuesto del
proyecto; asimismo, se encuentra en posicion de poder garantizar que ostenta la responsabilidad sobre el contenido de dicha
solicitud.

Nota: Respecto de los puntos 3 a 5, como norma general no se aceptara que la misma persona ocupe mas de una posicion.
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| B. Perfil del organismo solicitante

1. Historia y situacion actual de la ensefianza y las actividades de lengua japonesa en la organizacidn solicitante:

(1) Anote, ademas del afio de fundacidn, la historia, las actividades principales o el presupuesto anual de la entidad u
organizacion solicitante, y el nimero de miembros en el caso de que ésta sea una asociacién cultural. Si se trata de una entidad
u organizacién docente, anote el nimero de cursos, de profesores y de alumnos, asi como los créditos, titulos, niveles, etc. que
se pueden obtener.
2. Subvenciones por parte de la FJM durante los altimos 5 afios:
Nota: Anote el afio fiscal y el nombre de los programas de subvenciéon de FJM que haya recibido el departamento ejecutor
durante los tltimos 5 afios.
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| C. Datos bancarios|

Anote los datos de la cuenta.

Nota: Sila cuenta para la transferencia no se encuentra a nombre de la organizacion solicitante, debera adjuntar el poder otorgado
por dicha organizacién para recibir el importe de la subvencion.
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| D. Contenido del proyecto (I) a (III) |

Hay tres tipos de hojas de descripcién del proyecto en funcién de la ayuda solicitada: (I) Subvencidn para actividades que motiven

a los estudiantes, (II) Subvencién para la compra de material didactico, (III) Subvencién para la celebracién de reuniones /
Subvencién para la produccién de material didactico / Proyecto libremente organizado. Rellene la hoja de descripcion del proyecto
que corresponda a su caso. No es necesario presentar las hojas de descripcién del proyecto correspondientes a las ayudas que no
se solicitan.
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| Contenido del proyecto (I) Subvencién para actividades que motiven a los estudiantes |

1. Resumen del proyecto: Anote el nombre del proyecto, el periodo en que se celebrara (fecha de celebracién), las entidades

patrocinadoras, el lugar de celebracién y la envergadura del proyecto.

En el caso de que el proyecto sea una actividad que se realiza periédicamente, indique a qué edicién corresponde (Ejemplo: XX?

Concurso de Oratoria en Japonés).

2. Objetivo y resumen: Anote el objetivo o la intencién planeada del proyecto que se va a realizar y el resumen de éste, como por

ejemplo la forma de espectaculo que se llevara a la practica, el publico objetivo, etc.

3. Participantes: Anote los requisitos o las organizaciones a las cuales pertenecen los participantes y su numero previsto.

4. Jurado: Nombres y organizaciones a las cuales pertenecen las personas que componen el jurado, si existe.

5. Calendario: Anote el calendario detallado de ejecucion del proyecto, incluyendo el periodo de preparacion y el seguimiento

posterior.

6. Evaluacion:

(1) Resultados y efectos esperados

Anote de forma concreta como puede motivar a los estudiantes, de qué forma conduce al estimulo de los estudiantes, como puede

fomentar la activacion de la ensefianza de la lengua japonesa en la regidn, etc.

(2) Método de evaluacion de los resultados y los efectos

Anote el método concreto mediante el cual se podran evaluar los resultados y efectos del apartado anterior (1) una vez realizado

el proyecto.

(Ejemplo: Realizar una encuesta, ser objeto de evaluacion por los evaluadores del programa, etc.)

7. Presupuesto:

Anote en euros:

(1) Honorarios o gastos de personal: Anote en la casilla de detalles el nombre de las personas a quienes se pagaran los honorarios,
las organizaciones a las que pertenecen, el trabajo objeto de los honorarios (Ejemplo: Jurado), la necesidad del gasto y el
criterio de estimacion (Precio unitario x dias, horas x personas, etc.). Si no tiene suficiente espacio en la casilla, utilice una hoja
aparte. No se subvencionaran los salarios del personal de la entidad u organizacién solicitante.

(2) Gastos de desplazamiento: Anételos en la casilla de detalles, de manera que se sepa quiénes y cuantos seran los beneficiarios

de las dietas de desplazamiento.

(3) Otros: Anote en la casilla de detalles los conceptos de gastos que implica la ejecucion del proyecto, tales como alquileres de

salas o locales, gastos de produccién de documentos, etc.

8. Documentos adjuntos:

Documentos explicativos sobre la organizacion solicitante: Adjunte un folleto de la organizacién solicitante, una impresion de
su pagina web, etc.
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| Contenido del proyecto (II) Subvencién para la compra de material didactico |

1. Motivo de la solicitud:

(1) Estado actual del material didactico: Anote el estado actual del material didactico que posee la organizacién solicitante. Anote
detalles como el tipo de material, el nimero de ejemplares, la situacién de uso, las condiciones de almacenamiento, etc.

(2) Necesidad de compra de material didactico: Anote de forma concreta la necesidad de compra de material didactico para
conseguir impulsar la enseflanza de la lengua japonesa en la entidad u organizacidn solicitante.

(3) Método de uso del material didactico: Anote qué efecto puede tener sobre los estudiantes esta compra de material didactico o
coémo puede conducir a la activacion de la ensenanza de la lengua japonesa en la regiéon para cumplir el plan de impulso de la
ensefianza de dicha lengua en la entidad u organizacidn solicitante.
2. Resumen de la solicitud: Anote el importe total de la solicitud (importe total de gastos de compra de material didactico, los
gastos de envio necesarios, etc.) y el importe de gastos que desea corra a cargo de la FJM.
3. Lista del material didactico que prevé comprar:

+ Respecto de los libros, anote todos los datos: Titulo, volumen, autor/editor, y editorial. Respecto de los materiales audiovisuales,

como cintas de video, CDs o DVDs, anote los datos que correspondan.
+ Respecto del precio, anote el importe especificando respectivamente el precio unitario y la cantidad de cada articulo.
+ En el caso de que la compra suponga gastos de envio o de que la compra desde el extranjero suponga tasas aduaneras, anote
también los correspondientes gastos necesarios.

4. Calendario:

Respecto del calendario de compra de material didactico, anote de forma resumida y por orden cronolédgico los preparativos
previos, el método de compra, el plan de utilizacién, etc.

5. Documentos adjuntos:

Documentos explicativos sobre la entidad u organizacién solicitante: Adjunte un folleto de la organizacién solicitante, una
impresion de su pagina web, etc.
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Contenido del proyecto (III) Subvencion para la celebracion de reuniones / Subvencion para la|
roduccién de material didactico / Proyecto libremente organizado |
Seleccion de la categoria del proyecto

Seleccione la modalidad de proyecto que solicita marcando uno de los siguientes apartados.
+ Subvencién a la celebracién de reuniones

+ Subvencién a la produccién de material didactico

* Proyecto libremente organizado (Describa el proyecto de forma concisa)

1. Titulo del proyecto:

Anote el titulo del proyecto en espafiol y su traduccién al japonés. Tenga en cuenta que, como norma general, este nombre se

utilizara para todas las comunicaciones posteriores a la recepcion de la solicitud.

2. Periodo objeto de la subvencion deseada:

Anote el periodo de ejecucion del proyecto con la subvencién de la FJM, incluyendo el periodo de preparacion y el de tramites

posteriores, como por ejemplo reuniones. Tenga en consideracién que el pago de la subvencion se realizard, a lo mas pronto, con

un mes de antelacién respecto del inicio de este periodo, y que el importe subvencionado se debera destinar adecuadamente a la
liquidacién de los gastos correspondientes. Sin embargo, no se aceptara el desembolso de gastos posterior al periodo que

corresponda. Ahora bien, dicho periodo sera desde el 1 de abril de 2025 hasta el 15 de marzo de 2026.

3. Periodo de ejecucion del proyecto:

Anote el periodo en el que se realizara efectivamente la reunion o el proyecto planeado (fecha de realizacién).

4. Resumen del proyecto:

Resuma en esta casilla los aspectos que se indican a continuacién:

(1) Objetivo y meta: Resuma por qué es necesario realizar el proyecto y cudles son sus efectos esperados.

(2) Resumen del proyecto: Resuma la reunion o el proyecto planeados, el contenido del material didactico que se prevé producir,

etc., incluyendo cuestiones como la envergadura del proyecto o sus destinatarios.

(3) Calendario: Respecto del calendario de ejecucion del proyecto planeado, resuma por orden cronolégico el curso operativo de

las reuniones o eventos, el plan de uso del material didactico producido, etc., incluyendo la preparacién del proyecto y los tramites

posteriores a éste.

5. Principales colaboradores o entidades colaboradoras:

Respecto de los principales colaboradores o entidades colaboradoras, anote la forma de colaboracién, el nombre de las entidades

y sus respectivas direcciones, o el nombre de las entidades a las cuales pertenecen.

6. Principales conferenciantes o participantes:

Anote de forma concisa los nombres o titulos y las respectivas funciones de los principales conferenciantes o participantes en el

proyecto en cuestion, distintos de los principales colaboradores o entidades colaboradoras del anterior apartado 5.

7. Resultados y efectos esperados:

Anote de forma concreta cdmo puede conducir a la mejora del nivel de los estudiantes y los profesores en la entidad u organizacion

solicitante, o bien en el pais o la region, de qué forma puede llevar al desarrollo de la ensefianza de la lengua japonesa en el pais o

la region, etc.

8. Método de evaluacion de los resultados y los efectos:

Anote el método concreto mediante el cual se podran evaluar los resultados y efectos del apartado anterior (7) una vez realizado

el proyecto.

(Ejemplo: Realizar una encuesta, ser objeto de evaluacion por los evaluadores del programa, etc.)

9. Presupuesto:

(1) Honorarios o gastos de personal: Anote en la casilla de detalles el nombre de las personas a quienes se pagaran los honorarios,
las organizaciones a las que pertenecen, el trabajo objeto de los honorarios (Ejemplo: Ponencia), la necesidad del gasto y el
criterio de estimacion (Precio unitario x dias, horas x personas, etc.). Si no tiene suficiente espacio en la casilla, utilice una hoja
aparte. No se subvencionaran los salarios del personal de la entidad u organizacién solicitante.

(2) Gastos de desplazamiento: Anoételos en la casilla de detalles, de manera que se sepa quiénes y cuantos seran los beneficiarios



de las dietas de desplazamiento.

(3) Gastos de estancia: Anote en la casilla de detalles el lugar y los beneficiarios de las dietas.

(4) Otros: Anote en la casilla de detalles los conceptos de gastos que implica la ejecucidn del proyecto, tales como alquileres de
salas o locales, gastos de produccién de documentos, gastos de edicion, etc.
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| Publicacién de informacién |

1. En caso de aprobarse la subvenciéon, datos como la descripcién del proyecto o el nombre del solicitante se publicaran en los
Resultados de los Proyectos de la FJM, el Informe Anual, la pagina web, etc.

2.En caso de que se solicite a la FJM que divulgue informacién de acuerdo con la «Ley relativa a la divulgacién de datos custodiados
por personas juridicas administrativas independientes» (Ley niimero 150 del afio 2001), se facilitaran los formularios de
solicitud presentados, salvo aquellos datos no divulgables segin lo estipulado en dicha ley.
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| Tratamiento de los datos de caricter personal |

La FJM hara una recogida, utilizacion, procesamiento y gestion apropiadas de los datos de caracter personal, en cumplimiento de

la «Ley de proteccion de los datos de caracter personal custodiados por personas juridicas administrativas independientes» (Ley
numero 59 del afio 2003) y de conformidad con otras disposiciones de aplicacién en materia de proteccién de datos incluido el
Reglamento General de Proteccién de Datos (RGPD).

Los datos recogidos a través del formulario de solicitud se utilizardn con las finalidades indicadas a continuacién, ademas de los
tramites para la valoracién de la posible aceptacidn, la ejecucion del proyecto o la evaluacién a posteriori. Rogamos a la entidad u
organizacion solicitante que informe sobre esta politica de utilizacién de los datos de caracter personal a las personas que tenga
previsto invitar.

+ Datos como el nombre y apellido de los empleados o los invitados previstos, su sexo, su profesion o titulo, la organizacién a la
que pertenecen, el periodo del proyecto o la descripcidn de éste se publicaran en los Resultados de los Proyectos de la FJM, el
Informe Anual, la pagina web, etc. Ademas, se podran utilizar para elaborar documentos estadisticos que aparezcan en el
Informe Anual, etc.

+ Datos como el nombre y apellido de los empleados o los invitados previstos, su sexo, su profesidn o titulo, la organizacion a la

que pertenecen, el periodo del proyecto o la descripcion de éste se podran ceder o comunicar a medios de comunicacion u otras

10



entidades para publicitar los proyectos de la F]M.

+ Podremos enviar informacién sobre otros proyectos de la FJM a la direccidn de contacto que tengamos registrada. (* En caso de
peticiones sobre otros proyectos, etc.) Asimismo, podremos enviarle informacion diversa sobre los proyectos de la FJM.

+ La solicitud, los documentos adjuntos, el informe y los productos finales del proyecto se podran comunicar a evaluadores, tales
como especialistas externos, para que realicen la valoracién de la posible aceptacion o la evaluacion a posteriori. En tal caso, les
pediremos a dichos evaluadores que tomen medidas para mantener las medidas de seguridad adecuadas de los datos de caracter
personal.

+ Una vez finalizado el proyecto, le podremos pedir que conteste una encuesta para el seguimiento relativo al proyecto en
cuestion.

+ El informe, los productos finales del proyecto o documentos similares presentados a laFJM se podran divulgar para publicitar
los proyectos de la FJM.

+ No se devolveran las solicitudes ni los documentos adjuntos una vez presentados.

+ En cualquier momento, los titulares de los datos personales podran ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion,
limitacidn al tratamiento, portabilidad de los datos y oposicién al tratamiento, mediante la correspondiente solicitud dirigida al
Responsable del Tratamiento (FJM). Asimismo, los titulares de los datos tienen derecho a presentar una reclamacion ante la
autoridad de control si consideran que se pueden haber vulnerado sus derechos en relacion con la proteccidn de sus datos. La
autoridad de control en materia de proteccién de datos en Espaiia es la Agencia Espafola de Proteccion de Datos (c/ Jorge Juan,
6 - 28001 Madrid. Teléfono de contacto: 912 66 35 17. Mas informacién en www.agpd.es).
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| Cumplimiento de leyes y ordenanzas/Obligaciones de la persona objeto de subvencién

La subvencion de la Fundacion Japén se utilizara segun las leyes y normativas, y las normas de la Fundacién.

| BV &b /Contacto

Departamento de Lengua Japonesa

Fundacion Japén, Madrid

Palacio de Cafiete

Calle Mayor, 69, 22 Planta, 28013 Madrid
Tel : 34-91-310-1538

Fax: 34-91-308-7314

E-mail: nihongo.kyoshi@jpf.go.jp
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